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KNIHOVNI RAD

V souladu s§ 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych informadénich sluzeb a ve znéni pozdéjsich priedpist zédkona
¢.341/2006 Sb., a vsouladu se Zpizovaci listinou Méstské knihovny Beroun,
schvalenou zastupitelstvem mésta usnesenim ¢. 6/2002 ze dne 21. 10. 2002 a podle
§ 4, odst. 6 zdkona ¢&. 257/2001 Sb., véetné Dodatku &. |, schvaleného zastupitelstvem

meésta 8.11. 2005, a Dodatku &. Il, schvaleného zastupitelstvem mésta 1. 7. 2019,
vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni
él. 1
Poslani a éinnost knihovny
Méstska knihovna (dale jen knihovna) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12
zékona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je ziizena za Ucelem poskytovat rovnym
zpUsobem véem obéanlm bez rozdilu knihovnické a informacéni sluzby (dale jen
sluzby) vymezené v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zédkona.

Knihovna je prispé&vkovou organizaci mé&sta Beroun s pravni subjektivitou. Knihovna
sidli na adrese U Kasaren 618, 266 01 Beroun, poboc¢ka na Sidlisti pak na adrese
Thida Miru 1280, 266 01 Beroun.

Prostory knihovny jsou béhem aktualni provozni doby pristupné registrovanym
i neregistrovanym uzivateldm.

Il. Vymezeni zakladnich pojmdi

él. 2
Definice pojm{

absenéni vypUjéka — vypUjcka knihovni jednotky mimo knihovnu

étenair — registrovany uzivatel knihovny, ktery je opravnén pudjcovat si knihovni
jednotky (absen&né i prezenénd) z fond( knihovny a vyuZivat dalsi knihovnické
a informadni sluzby

GDPR — Obecné naiizeni o ochrané osobnich Udajd (angl. General Data Protection
Regulation)

knihovni jednotka — kniha, e-kniha, audiokniha, ¢asopis, spole¢enska hra, zazitkova
sada, Albi tuzka, dtec¢ka

knihovni fond — soubor knihovnich jednotek, které knihovna ma v evidenci

MVS — meziknihovni vypUjéni sluzba



uzivatel — registrovany &i neregistrovany navstévnik knihovny, ktery toho dne
(fyzicky &i on-line) navstivi knihovnu, realizuje vypUdjcku (pdjéi si nebo vrati knihovni
jednotku) nebo mu je poskytnuta jind knihovnicka ¢&i informacdni sluzba; zapoditavaiji
se i Ucastnici kulturnich a vzdélavacich akci poradanych knihovnou (besed,
prednasek, vystav, kurzl, exkurzi atd.) a dalsich akci, jejichz hlavnim poradatelem je
knihovna

prezenéni vypljéka — vypUjcka knihovni jednotky pouze v prostoréach kninovny

lll. Veirejné knihovnické a informacéni sluzby

¢l. 3

1. Knihovna poskytuje &tenarrim sluZby tak, jak jsou vymezeny v ppislusnych
ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

1.1. Vypdjénisluzby:
1.1.1. pdj¢ovaniv budové knihovny — prezenéni pGjcovani
1.1.2. pdj¢ovani mimo budovu knihovny — absenéni pGjéovani
1.2. Meziknihovni sluzby:
1.2.1. meziknihovnisluzby v ramci CR
1.2.2. mezinarodni meziknihovni sluzby
1.3. Reprografickeé sluzby
1.4. Informadnia referenéni sluzby:
1.4.1. informace o katalozich, databazich, fondech a vyuzivani knihovny
14.2. informace bibliografického a faktografického charakteru,
sestavovani reSenrsi
1.4.3. informace o dostupnosti fondd
1.4.4. pristup do bazidat
1.4.5. ppistup nainternet
1.4.6. konzulta¢nia poradenska sluzba
1.5. Propagadni sluzby:
1.5.1. poradaniinstruktazi o knihovné a jejim uzivani
1.5.2. vydavaniletakl a privodcl s informacemi o knihovnég, o knihovnim
fondu atd.
1.5.3. webové stranky knihovny, socialni sité, newsletter
1.6. Kulturné-vzdélavaci dinnost
1.6.1. poradani kulturnich a vzdélavacich aktivit pro ¢tenare i Sirokou
verejnost
1.6.2. poradani kulturnich a vzdélavacich aktivit pro zaky materskych
a zakladnich $kol, studenty stiednich Skol a ugilist

2. Verejné a informacni sluzby uvedené v § 4, odst. 1 knihovniho zdkona poskytuje
knihovna bezplatné. Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s § 4, odst. 2, 3, 4.



3. Knihovna je opravnéna pozadovat za poskytovani sluzeb uUhradu do vyse
skuteéné vynaloZzenych naklad( (hapk. za registraci uZivatelQ, reprografické
a meziknihovni sluZzby). Na tyto poplatky mdze byt vyZzadana i finanéni zaloha.

4. Veskeré financ¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uUctovany podle zdsad knihovniho Pradu (dale jen
KR), a to ve vysi stanovené cenikem, ktery je prilohou KR.

IV. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb
él.4

1. Uzivatelem (&tenarem) knihovny se stava fyzicka ¢&i pravnicka osoba vydanim
Stenarského prlkazu na zékladé vyplnéné d&tenarské prihlasky ovérené
knihovnikem podle osobnich doklad(l, u pravnickych osob navic na zakladé
pisemného povéreni.

2. Knihovna je spréavcem osobnich udajl. Osobnim udajem je jakykoliv udaj, ktery se
tykd konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaji primo &i neprimo zjistit.
V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni udaje ¢tenarl
nebo udaje o jejich vypljékach &i jinych transakcich.

3. Knihovna postupuje pri zpracovani osobnich Udajd v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich udajd (GDPR). Blizsi podminky jsou obsaZeny ve
Smérnici o ochran& osobnich udajd, ktera je prilohou tohoto KR. Osobni Udaje
jsou zpracovavany zaméstnanci knihovny manualnim a automatizovanym
zpUsobem. Knihovna zpracovava pouze priesné osobni udaje, které ovéruje.

4. Ugelem, pro ktery knihovna osobni Udaje sbird a zpracovéavd, jsou ochrana
majetku, knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluzeb, prip. povinnosti
ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony.

4.4. ¢ 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verej-
nych knihovnickych a informaénich sluzeb — knihovni zakon,

4.2, &.563/1991 Sb. o Ugetnictvi, ve znéni pozdéjsich priedpisd,

4.3. ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( - autorsky zakon, ve znéni
pozdgjsich predpisd

4.4, ¢.89/2012 Sb. v platném znéni — ob¢ansky zakonik.

5. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici Udaje:

5.1. Zakladni identifikaéni Udaje ¢tendre: prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni, telefon a/nebo e-mail. Uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit
jejich zpracovani knihovnou, pokud chee vyuzivat sluzeb knihovny v plném
rozsahu. UzZivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zékladnich
identifika¢nich udajd, mdze uzivat pouze prezendéni vypudjéni sluzby.



5.2.

5.8.

Dalsi identifika¢ni Udaje ¢tenare — pokud je ¢tenart uvede: akademické tituly,
korespondendni adresa aj.

Zakladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud je dtenariem osoba
mladsi 15 let, v obdobném rozsahu a strukture jako v bodé 5.1.

6. Knihovna dale o &tenani vede:

6.1.

6.2.

Udaje sluzebni
6.1.1. udaje o vydanych &tenariskych prikazech

6.1.2. udaje o transakcich — uskutetnéné rezervace, vypUjcky, jejich
prolongace, odeslané upominky apod.

Udaje ugetni

6.2.1. udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uzivatelem

a knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, &ase a dalsich
nalezitostech.

7. Registrace pravnické osoby

7.1.

7.2.

7.3.

Pravnicka osoba se sidlem umistédnym v CR m(Ze poZadat o registraci do
knihovny po predlozeni prihlasky pravnickeé osoby ¢i pisemného povéreni
podepsaného jejim statutarnim organem. V piihlasce ¢&i povéreni musi byt
uréena pravé jedna fyzickd osoba, na jejiz jméno knihovna vystavi
Stenarsky prlikaz. Pro dalsi uréenou fyzickou osobu predlozi pravnicka
osoba dalsi phihlasku ¢i poveépeni.

Neni-li v KR stanoveno jinak, plati pro pravnické osoby obdobna pravidla
jako pro ¢tenare nad 15 let. Prava a povinnosti pravnické osoby coby
registrovaného &tenare vykonava jejim jménem a na jeji Udet fyzicka osoba,
ktera byla pravnickou osobou povérena a které knihovna vydala Stenarsky
prikaz.

Skoly a 8kolska zarizeni nemaiji povinnost hradit registraéni poplatek.

V. Zakladni prava a povinnosti uzivatelt knihovny

¢l.5

1. Uzivatelé jsou povinni pidit se KR a dbat pokynl pracovnik{ knihovny. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku
a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovavat ve v8ech prostorach
knihovny klid a poradek a nidit se Navstévnim fpadem knihovny.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatrieni, mGze byt dotasné& nebo trvale zbaven
prava vyuzivat sluzeb knihovny. Tim vSak neni zbaven odpovédnosti a povinnosti
kompenzace za zpUsobenou skodu.

3. UzZivatel je povinen neprodlené nahlasit knihovné:



a) zménu jména a kontaktnich udajd
b) ztratu nebo zni¢eni Stenarského prikazu
c) ztratu nebo zni¢eni knihovni jednotky

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné vedeni knihovny.

VL. Vypujéni rad
él.6
PUjéovani knihovnich jednotek

Ctenardm se pUljéuji knihovni jednotky z knihovniho fondu po predloZeni platného
Stenarského prikazu.

Mimo budovu (absen&né) se zasadné nepQjéuji knihovni jednotky:

2.1. jestlize by jim hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni;

2.2. jestlize jsou pothebné k dennimu provozu knihovny;

2.3. jestlize by b&zné pljcovani bylo v rozporu s obecnhymi pravnimi priedpisy
(napr. poruseni autorskych prav)

2.4. jestlize byly pdj¢eny z jinych knihoven, jez stanovily prezenéni pudj¢eni ve
studovné jako podminku pGjéeni.

Pocget soudasné vypljcenych knihovnich jednotek na jeden prikaz &ini:

3.1. u dospélého d&tenare max. 30 knihovnich jednotek, ztoho max.
5 spole¢enskych her i zazitkovych sad;

3.2. udétského ¢tenare (do 15 let) max. 15 knihovnich jednotek, z toho max.
5 spole¢enskych her i zazitkovych sad.

Ctenarsky prikaz je nepihenosny.

Ctenar nesmi vypdjéenou knihovni jednotku pljéovat dalsim osobam. Rudi za ni

po celou dobu, kdy ma knihovni jednotku vypGj¢enou.

Pri pdjéovani dila &tenar na vyzadani obdrzi seznam aktualné vypljéenych

knihovnich jednotek.

Knihovnam nebo institucim se pUdjéuji knihovni jednotky z knihovniho fondu

v ramci meziknihovnich sluzeb v souladu s knihovnim zakonem a jeho provadeéci

vyhlaskou vydanou Ministerstvem kultury pod ¢. 88/2002 Sb. a metodickymi
pokyny NK CR.

Pro plj¢ovani knihovnich fond( plati ustanoveni obd&anského zakoniku
o pljéovani véci.



©

VypUjéky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny. O pGjéeni dila a jeho
zpUsobu rozhoduje knihovha v souladu se zakonem ¢&. 121/2000 — autorsky
zakon.

¢l.7
Vypujéni Ihity
Vypudjéni Ihita pro absenéni pljcovani je u v8ech typl knihovnich jednotek
zpravidla 30 dni.

Pripadne-li termin vraceni na den, ktery neni provoznim dnem knihovny,
posouva se termin vraceni na nasledujici nejblizsi provozni den knihovny.

U absendnich vypUlijéek lze prodlouzit vypudjéni Indtu az dvakrat o 30 dni od data
prodlouzeni, pokud o to &tenar pozada pried uplynutim radné vypljéni doby
a pokud dilo nezada jiny &tenar. V odlvodnénych pripadech je mozné povolit
novou vypuj¢ku téhoz dila jen po jeho predlozeni.

Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypGjéni Indtu pro prezendni i absenéni
vypuUijéky, phipadné zadat bezodkladné vraceni knihovni jednotky pried uplynutim
jeji padné vypudjeni Ihaty. Vyjimeéné stanovenou kratsi vypudjéni |hdtu nelze
prodlouzit.
¢l. 8
Postupy pii pljéovani a vraceni knihovnich jednotek

Pred prevzetim vypUljcky si ma étenar dilo prohlédnout a inned ohlésit véechny
zavady.

Knihovna je povinna vyhledat a vypdjéit Stenari zadané dilo v &ase, ktery je
priméreny provoznim pomérdm knihovny.

Ctenart mdze v on-line katalogu, pisemné, telefonicky &i osobné v knihovné
pozadat o rezervaci kterékoli knihovni jednotky. Zad4a-li stejné dilo najednou vice
Stenar(, stanovi se poradi podle asu podani objednavky.

Ctenar je povinen vratit vypdjéenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém
si ji vypUlijgil. Jinak nese odpovédnost za v8echny zji§téné zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady spojené sopravou &i zakoupenim dané knihovni
jednotky dle platného ceniku.

Je zakdazano jakymkoli zplsobem zasahovat do vypUGjéené knihovni jednotky
(napr. v textu graficky podtrhavanim, zvyrazriovanim, psanim poznamek na
okraj apod.)

Vraci-li ¢tenar vypljcené dilo vyjime¢né postou, je povinen je padné zabalit
a poslat doporuceng, nebo zasilku pojistit. Za zasilku rudi az do okamziku, kdy ji
knihovna prevzala a nezjistila Zzadné zavady, o Eemz &tenare veéas informuije.

Jestlize &tenart nevrati absendéni vypljéku ve stanovené Ih(té, uétuje knihovna
¢tenani poplatek z prodleni dle platného ceniku.



10.

Ctenar si nesmi absendné vypujdit daldi knihovni jednotky v pripadg, e ma na
konté absendéni vypUdjéku, na kterou nabihd zpozdné, ppip. ma-li knihovni
jednotky vracené, ale pokuta za zpozdné Cini vice nez 200 K&.

Jestlize ¢tenar ani po upomenuti absenéni vypljéku nevrati, bude vraceni, prip.
Uhrada poplatku z prodleni vymahana pravni cestou. Pii vymahani dila pravni
cestou uUcdtuje knihovna manipulac¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené
s phipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek nad 200 K& ma knihovna pravo pozastavit &tenani
poskytovani vSech sluzeb.

¢l.9
Meziknihovni vypUjéni sluzby
Jestlize se &tendrem pozadovana knihovni jednotka nenachazi ve fondu
knihovny, zprostiedkuje knihovna na zédost d&tenare vypljcku knihovni
jednotky meziknihovni vypQjéni sluzbou zjiné knihovny vCR podle §i4
knihovnino zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb.
a metodickych pokynd NK CR.

Pri vypUjéce prostiednictvim meziknihovni vypujéni sluzby je uzivatel povinen
respektovat podminky knihovny, ktera zadané dilo pUjcuje.

Ctenar je za vypUjéku povinen uhradit po&tovné dle platného ceniku knihovny.

él. 10
Piristup ke étenarskému kontu

Ctenar ma pravo na pristup ke svému Stenarskému kontu prostiednictvim
internetu.

Ctenar ma své konto chranéné heslem.

Ctenar nesmi nikomu, a to ani zaméstnancim knihovny, sdélit své pnistupové
heslo ke svému kontu a nesmi umoznit zneuziti pogitace, na némz je prihlasen ke
svému &tenariskému kontu.

Ctenar je povinen dbat toho, aby pphistup kjeho &tenarskému kontu nebyl
zneuzit. Zejména nesmi nikomu pienechat k uziti sv(j ¢tenarsky prikaz.

Ctenar odpovida za kazdé zneuZiti phistupu ke svému dtenanskému kontu, které
nebylo zplsobené chybou na strané knihovny.



VII. Postihy za nedodrZeni knihovniho ipadu

6l. 11
Zalohy, kauce a placeni piredem

1. Pri prijimani objednavek sluzeb za Uhradu mize knihovna zadat zalohu, ktera se

odpoditava od celkového uétu.

2. Pri pdjé¢ovani knihovnich jednotek mimo budovu mUGzZe knihovna Zadat jako

zaruku radného vraceni slozeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku.

Pri padném vraceni vypljcky predlozi &tenar i stvrzenku a knihovna mu kauci

vPati.

3. PnRi pprijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro

ob¢any i instituce v zahranici, pripadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiz neni

knihovna v pravidelném styku, mize knihovna z4adat zaplaceni celé &astky za

zhotoveni kopii pried zahajenim prace.

él. 12
Poplatky za pirestupky proti knihovnimu rpadu

1. Poplatek z prodleni

i.1.

i.2.

Povinnost platit poplatek z prodleninastava dnem, ktery nasleduje po
skond&eni stanovené vypdjéni InGty.

Vyse poplatku z prodleni je stanovena za kaZdou polozku na vypGjénim
konté ¢tenare a za kazdy den prodleni (zapoditavaji se pouze provozni dny).

2. Vymahani nevracenych vyplijcek

2.1.

2.2

Nezavisle ha vymahani poplatk({ z prodleni vymaha knihovha upominkami
vraceni knihovnich jednotek pUljéenych mimo knihovnu. Po &typech
bezvyslednych upominkach (znichz posledni je doporuceny dopis)
nasleduje vymahani pravni cestou, knihovni jednotky jsou odepsany
a nahrada skody je phipsana na Stenarske konto.

V pripadg, ze je knihovna nucena zahajit vymahani pravni cestou, je ¢tenan
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se pidi
prislusnou pravni Upravou.

3. Ztrata &tenarského prikazu

Za manipulaci a vystaveni duplikatu &tenarského prlkazu se uUdtuje
manipulaéni poplatek dle aktualniho ceniku knihovny.

4. Propadnuti kauce

4.1.

Nedodrzi-li stenarn ustanoveni KR, kauce propada ve prospé&ch knihovny.



4.2. Propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vréaceni vypUdjéené
knihovni jednotky v radném stavu, zaplaceni poplatk( z prodleni, pripadné
narok na ndhradni vyrovnani zavazkd v souladu s KR.

¢l. 13
Nahrada knihovni jednotky a vS§eobecnych Skod

UzZivatel je povinen bezodkladné& hlasit ztratu nebo poskozeni knihovni jednotky
ave |hdté stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni ob&anského
zakoniku, platného knihovniho radu a ceniku.

UzZivatel je povinen nahradit skodu zavinénou prRimo nebo zanedbanim
povinnosti (v souladu s plathnym znénim ob¢anského zakoniku).

Pri poskozeni, zni¢eni nebo ztraté knihovni jednotky se pozaduji tyto nahrady:

3.1. v phipadé poskozeni, které nebrani dalsimu pdj¢ovani, uhradi uZzivatel
pausalni ¢astku dle platného ceniku;

3.2. v phipadé poskozeni, které znemoznuje dalsi pljcovani, je ndhrada redena
uvedenim do pGvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku dila ve
stejném vydani a ve vazbé priménené stejne kvality;

3.3. jestlize nahrada podle priedchoziho bodu neni mozna nebo uUdéelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dila,
pripadné ijiného dila prinegjmensim stejné ceny;

3.4. finan&ni nahrada dila mQzZe byt u starsich &i nedostupnych tituld stanovena
komisionalné dle aktualni ceny na kniznim trhu.

Nahrada skody formou dodanim dané jednotky:

44. v phipadé poskozeni, které nebrani daldimu pdjcovani, uhradi uzivatel
pausalni ¢astku dle platného ceniku;

4.2. v phipadé poskozeni, které znemoznuje dalsi pljcovani, je nahrada redena
uvedenim do pGlvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku dila ve
stejném vydani a ve vazbé primérené stejne kvality;

4.3. jestlize nahrada podle predchoziho bodu neni mozna nebo uUéelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dila,
phipadnéijiného dila prinegjmensim stejné ceny;

Nahrada skody formou finan&niho poplatku

5.1. Jestlize ndhrada formou dodani dané jednotky neni mozna nebo Ucelna,
vybira knihovna sankci ve vysi aktualni ceny titulu + poplatek za ukony
spojené s likvidaci zplisobené skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) a na Uhradu zpracovani. Tento poplatek se vybira za kazdou
knihovni jednotku.
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5.2. Knihovna je opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého dila, i kdyz se
zplsobena $koda tyka jen ¢&asti dila (napP. ztrdta jednoho svazku
vicesvazkového dila).

5.3. Finanéni ndhrada dila mze byt u starsich &i nedostupnych titulfl stanovena
komisionalné dle aktualni ceny na kniznim trhu.

Knihovna je opravnéna Zzadat nahradu v hodnoté celého dila, i kdyz se zplsobena
skoda tyka jen ¢asti dila (naprs. ztrata jednoho svazku vicesvazkového dila).

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpisC.

Do vyneseni nahrady ztraceni knihovni jednotky a uhrazeni vSech pohledavek
ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

VIIl. Pokyny pro vyuzivani vypocéetni techniky

Uzivatel nesmi vyuzivat vypoc&etni techniku knihovny k jinym ucéellm nez
k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. ZpQsob prace uZivatele je presné
vymezen vzdy na prislusném pracovisti.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programd v kninovné.

Uzivatel nesmi:

3.1. Zadnymi prostifedky se pokusit ziskat phistupova prava &i privilegovany
stav, ktery mu neppisludi. Pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo
jemu neppisludejici phistupova prava jakymkoli zpGsobem (v&etné
hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost
neprodleng hlasit sluzbé.

3.2. védomé& narudovat préaci ostatnich uZivatelll pocitatové sité, chod
a vykonnost poditatové sité€ jako celku, napi. hadmérnym phetézovanim
zdroj( sité, ani pouZivat sit k ppistupdm do jinych poéitacd nebo jinych siti
i k giteni po&itatovych vird.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace

pocitade, které by jakymkoliv zpGsobem mohly ovlivnit provoz poditate nebo

sité. Uzivatel je téz plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prostiedky vypodetni techniky véetné skod zplsobenych jim
zanesenymi pocitadovymi viry.

Provoz sité knihovny mGzZe byt omezen nebo prerusen z dGvodd nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, pripadné z jinych zavaznych dbvodd.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potriebé uzivatele a k jeho studijnim uéelCim. Neni povoleno je
jakymkoliv zplsobem dale rozsirfovat, rozmnozovat, kopirovat, pGjéovat, sdilet,
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distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim uceldm.

7. UZivatel je povinen prespektovat autorskopravni ochranu - viz zakon
¢.121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisegjicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl a ostatni priedpisy. Pihipadné zneuziti
dat a informaci mGzZe byt trestné.

IX. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimku z Knihovniho radu povoluje vedeni knihovny nebo jim povéreny
pracovnik.

2. Knihovni rad plati na dobu neurditou.

3. Rusise Knihovnipad ze dne 12. 11. 2024,

X. Piilohy
Cenik placenych sluzeb a poplatkd Méstské knihovny Beroun
Smeérnice o nakladani s osobnimi Udaji uZivateld knihovny
Pravidla pdj¢ovani zvukovych dokumentC

i
2
3
4. Pravidla pGjéovéani spole¢enskych her a zaZitkovych sad
5. Pravidla pGjéovani &tecek

6

Zphistupriovani sluzby Narodni digitalni knihovny - Dél nedostupnych na trhu
(NDK-DNNT)

7. Vraceni knih prostiednictvim knihoboxu

8. Pravidla pdj¢ovani Albi tuzky
9. Pravidla pdj¢ovani pianina

V Berouné dne 31. 3. 2025

Michaela Matulova
reditelka
Méstska knihovny Beroun
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Priloha &. 1 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Cenik placenych sluzeb a poplatkt
Méstské knihovny Beroun platny od 1. 4. 2025

1. Ctenarské poplatky (registradni poplatek na 1 kalendarni rok)
o Dospéli Stenani: 200 K&
o Détido 7 let: zdarma
. Détiod 7 do 15: 50 K¢
. Studenti od 15 do 26 let, senioiti nad 60 let: 100 K&
. Seniori nad 75 let, drzitelé prikazC ZT, ZTP a ZTP-P: zdarma

o Obdané Ukrajiny: zdarma
o Pravnické osoby: 200 K&
o Skoly a 8kolska zakizeni: zdarma

2. Poplatky za nedodrzZeni vypUjéni doby

o Zpozdné za knihovni jednotku (provozni den): 3 K&
. Upominky (po 120 dnech — postovné za doporuceny dopis): 50 K&

3. Meziknihovni vypGjéni sluzba
. Knihy + ¢asopisy: 70 K&
(manipuladni poplatek za kazdy vypUGjceny titul — Uhrada postovného

a balného)
. Kopie ¢lanku: 5 K¢ (1 strana A4) + 15 K& (manipulaéni poplatek)

4., Rezervace dokumentu: zdarma

5. Zasilani SMS zprav: 100 K&/rok (neplati pro seniory nad 75 let a drzitele
prikazC ZT, ZTP a ZTP-P)

6. PoSkozeni arového kédu: 5 K

7. Ztrata nebo poskozeni dokumentu, které brani dalSimu pdjéovani
¢ Knihovni jednotka (s vyjimkou ¢asopisu): cena KJ + manipulac¢ni poplatek

200 K¢

o Casopis: cena &asopisu + manipulaéni poplatek 50,- K&

e Ddlezity komponent hry: cena hry + manipulaéni poplatek 200 K&

¢ Nahraditelny komponent hry: 50 K&

e Ddlezity komponent zazitkové sady: cena komponentu + manipulaéni
poplatek 200 K&

o Nahraditelny komponent zazitkoveé sady: 50 K¢

¢ Nahraditelny komponent &tecky: cena komponentu

e Nahraditelny komponent Albi tuzky: 100 K&
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7. Poskozeni knihy, audioknihy, hry, sady, asopisu, které nebrani dalSimu
pljéovani: 50 K&

8. Vyroba nového &tenarského prikazu v phipadé jeho ztraty: 30 K&

9. Resersnisluzba
. Zadani reserse: 50 K¢
. 1 zdznam: 5 K&

10. Kopirovaci sluzby a tisk

. Za 1 stranu A4: 5 K&

. Oboustranné A4: 8 K&

. Za 1 stranu A3: 10 K&

. Oboustranné A3: 18 K&

. Barevny tisk a kopie A4: 20 K&
. Barevny tisk a kopie A3: 30 K&

11. Skenovani: 4 K& (1 strana A4)

12. Laminovani

° 1 strana A5: 10 K&
) 1 strana A4: 20 K&
) 1 strana A5: 30 K&

13. Obalovani knih, udebnic a sesitd

. A5: 10Ke
. A4: 15 Kg
. atypicky format: 20 K&

14. Pronajem prostor — celkovy najem za kazdou zapocéatou 1 hodinu uzivani
o Oddéleni pro mladez — Sever: 250 K¢/hod.

e Oddéleni pro déti: 250 K&/hod.
e Paluba: 250 K¢&/hod.
e Vestibul: 250 K&/hod.
+ doplhkové sluzby:

o pbiprava prostoru: 150 K&

o projekénisystém: 100 K&

o tabule/flipchart: 50 K&

o hnhadobi: 50 K¢
Pro akce/udalosti neziskového charakteru poskytuje MKB slevu 50 % ze
zéakladniho ndjemného. V piripadé oddvodnéné Zzadosti mize reditel MKB
rozhodnout o individualnim snizeni ceny najemného. O pritomnosti dozoru na
akci rozhoduje reditel MKB.
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Priloha ¢&. 2 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Smérnice o nakladani s osobnimi udaiji uzivateltl knihovny

Cl. 1 Uéel smérnice
Promitnuti Obecného narizeni o ochrané osobnich udajf (GDPR) do rezimu knihovny.

Cl. 2 Zasady zpracovani osobnich udajd
Osobni udaje jsou zpracovavany na zakladé souhlasu uzivatele nebo jiného pravniho
titulu dle 8l. 6 GDPR, zejména pro uéely plnéni smlouvy, zakonné povinnosti ¢&i
opravnéného zajmu knihovny.
Za souhlas je povazovano vyplnéni prihlasky, kde uzivatel (u déti do 15 let jejich
zakonny zastupce) stvrzuje podpisem znalost knihovniho radu vé. priloh a souhlas
s pouzitim osobnich udajd pro potireby M&K Beroun.
Pro vystaveni ¢tenariského priikazu jsou vyzadovany nasledujici osobni udaje:

e jméno, piijmeni, datum narozeni, korespondendni adresa.
Osobni uUdaje se wuchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k udelu
jejich zpracovani.
Zpracovavaji se pouze pravdivé a presné osobni udaje.
Pro statistické ucely jsou veskeré osobni udaje anonymizovany.

Cl. 3 Typy bazi dat osobnich Udaji zpracovavanych v knihovné, jejich uéel a zplisob
zpracovani

Databaze uzivatelQ.

Usel zpracovani osobnich udajd.

Ochrana knihovniho fondu a dal§iho majetku knihovny.

Poskytovani kvalitngjsich sluzeb predevsim tim, Ze bude umoinéna funkce
vypuUjéniho systému (napr. evidence o uskuteé¢nénych vypudj¢kach uzivatel().

PInéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi predpisy, zejména
knihovnim zakonem 257/2001 Sb., autorskym zakonem 121/2000 Sb. a zédkonem
o ugetnictvi 563/1991 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisl.

Databazi zpracovava oddéleni vypudjénich sluzeb.

Data jsou ukladana do databaze uzivatelC.

Cl. 4 Zajisténi informovanosti uzivateld
Uzivatelé jsou v prostorach knihovny informovani Knihovnim radem o tom, ze:
e v phipadé registrace budou o kazdém shromazdovany a zpracovavany osobni
udaje;
e pro Ucely registrace jsou nékteré udaje povinné (jméno, prijmeni, datum
narozeni, bydlisté trvalé, piip. i prechodné);
Pro Ucely registrace a ovéreni spravnosti udaji predlozi zletily uZivatel svij
ob&ansky prlkaz nebo povoleni k pobytu. Cislo dokladu se nezpracovava ani
neuchovava.
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V pripadé neposkytnuti povinnych udajl nemQze byt ob&an zaregistrovan a nestane
se uzivatelem sluzeb knihovny.

Cl. 5 Rozsah zpracovavanych osobnich udajd uzivatelG
Knihovna zpracovava tyto osobni Udaje uzivatelG:
Povinné identifikadni udaje:
e jméno
e phijmeni
e datum narozeni
e adresatrvalého bydlisté (pripadné i prrechodného)
e knihovna ovépruje tyto udaje pri prvni a kazdé dalsi registraci uzivatele (1x za
12 mésicQ) a pii kazdé zméné kteréhokoli z téchto udajd
Povinné identifikadni Udaje zakonného zastupce, pokud je uzivatelem nezletild osoba:
V obdobném rozsahu jak je uvedeno v odstavci 1.
Dalsi kontaktni Udaje (pokud je uzivatel uvede):
e akademicke tituly;
o dalSi mozna spojeni na uzivatele (telefon, e-mail apod.);
e Udaje pro statistické Ucely (pokud je uzivatel uvede);
e dosazené vzdélani;
e zameéstnani.
Udaje sluzebni:
e Udaje o &tenariském prdkazu;
e Udaje o vyplijckach, rezervacich, upominkach apod.
Udaje ugetni:
e Udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenarem a knihovnou,
zejména o jejich uUcelu a dalsich nalezitostech dle § 11, odst. 1 zakona
¢.563/1991 Sb. O ugetnictvi ve znéni pozdégjsich priedpisC.

Cl. 6 Zplisob zpracovani, uchovavani a zabezpeéeni osobnich udajli uzivatelG
1. Osobni udaje jsou uvedeny ha originalnich pisemnostech, kterymi jsou:

e phihlaska Stenare;

e Ucetni doklady;

e potvrzenio vypUjéce;

e specialni protokoly.
Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je
zamezen vstup nepovolanym osobam obvyklymi prostredky (zamcéené dvere
a zasuvky).

2. Osobni udaje jsou vedeny rovnéz v elektronickych databazich:

Pristup k udajlim je chranén pristupovym heslem.

Databaze jsou uloZzeny na serveru umisténém v uzamykatelné mistnosti chranéné
elektronickym zabezpeovacim systémem v uzamdéené budové.

Udaje uloZzené v databazich jsou chrané&né antivirovou ochranou a systémem
bezpenostnich kopii.
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V pocditacgich pro verejnost neni nainstalovan software, ktery by obsahoval osobni
udaje uzivatelQ.

Osobni udaje jsou uloZeny na cloudovém serveru spolednosti R-Bit Technology, s.r.o.
V8echny provozy knihovny, véetné pobocky, jsou chranény centralnim
zabezpedovacim systémem napojenym na Méstskou policii Beroun.

Knihovna zpracovava osobni Udaje v souladu s udelem, k némuz byla zaregistrovana
Uradem pro ochranu osobnich udajd.

Cl. 7 Povinnosti zaméstnancti knihovny pii zabezpeéeni ochrany osobnich udajt
uzivatel(
Zameéstnhanci knihovny jsou povinni osobni Udaje zpracovavat vyhradné v ramci
svych pracovnich naplni.
Prislusni zaméstnanci knihovny se vyvaruji jakéhokoliv jednani, které by vedlo
k neopravnénému zveriejnéni osobnich udajq.
Prislusni zameéstnanci knihovny jsou povinni dbat na pravdivost zpracovavanych
osobnich udajh.
V8ichni zaméstnanci, kteri se podileji na sb&ru a zpracovani osobnich udajt, jsou
seznameni se znénim zakona na ochranu osobnich udajt.
Osobni udaje jsou zpracovavany od okamziku, kdy uzivatel preda knihovné
vyplnénou prihlagku, do doby, kdy:

e uZivatel pisemné vypovi souhlas se zpracovanim svych osobnich udajt

e uplyne Ih(ta 3 let od vypr&eni platnosti jeho legitimace

e uplyne IhGta 1 roku od vyporadani posledniho zédvazku uzivatele vOei

knihovné.

Trileta IhGta vychazi z opravnéného zdjmu knihovny na piipadné opétovné registraci
Stenare. Jednorodni Ihdta po vyporadani zavazk( je nutna k ochrané prav knihovny
v pRipadé pravnich spora.

Cl. 8 Likvidace osobnich udajt
Pokud knihovna prestane z dGvodd uvedenych v &l 7 bod 5 shromazdovat
a zpracovavat osobni Udaje, provede jejich likvidaci nasledujicim zplsobem:

¢ skartace originalnich pisemnosti;

e anonymizace v elektronickych databazich;

e trvalé vyloucéeni z dalsiho zpracovani.
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Priloha ¢. 3 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Pravidla pUjéovani zvukovych dokumentt

Zvukové dokumenty se pUljéuji v hlavni budové a na poboéce Méstské
knihovny Beroun. Zvukovy dokument je chranéné dilo hudebni, literarni,
dramatické a jing, pozivajici na Uzemi Ceské republiky ochranu podle
autorského zakona.

Registrovani ¢tenari si mohou zvukové dokumenty zapUj¢it domU (absenéné)
po uplynuti tzv. povinné odkladné Ihity pro absenéni pUGjcovani,
neregistrovani zdjemci pouze v prostorach knihovny (prezenéng).

Uzivateli/¢tenari vznikne jeho zapGjéenim pravo na do¢asné uzivani zvukového
zaznamu pro soukrome vyuziti.

V pripadé prezenéni vypuljcky Ize dokumenty priehravat pouze na podcitadich
knihovny, ne na vlastnich technickych zarizenich. Uzivatel je povinen dbat
pokyn( knihovnice/knihovnika.

Zvukové dokumenty, které jesté podléhaji odkladné IhGteé, si mohou absenéné
zapuUjeit pouze zdravotné postizeni ob&ané (nevidomi a slabozraci) po
priedlozeni prdkazu ZTP.

Priehled zvukovych dokumentd jsou k dispozici na webovych strankach
knihovny.

Vypljéni doba je stanovena na 30 dni s moznosti prodlouzeni, nenili na
zvukovy dokument rezervace od jiného &tenarse.

Ctenadr je povinen vratit zvukovy dokument ve stanoveném terminu.
V pripadé prodleni plati sanké&ni poplatek dle platného ceniku knihovny.

Ctenar je povinen dokument vratit neponideny a ve stavu umozfujicim jeho
dalsi pouzivani.

10.V pripadé poskozeni 8i ztraty zvukového dokumentu je Stenar povinen koupit

nahradou stejny zvukovy dokument, nebo uhradit jeho cenu v plné vysi
véetné manipuladniho poplatku dle knihovnou stanoveného ceniku.
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Priloha ¢&. 4 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Pravidla pUjéovani spoleéenskych her a zaZitkovych sad

i.

10.

Spole¢enské hry (dale jen ,hry“) a zazitkové sady (dale jen ,sady*) se pUjcuji
v hlavni budové a na poboc&ce Méstské knihovny Beroun.

Registrovani ¢&tenarni si mohou hry a sady zapuUj¢it domd (absenéné),
neregistrovani zdjemci pouze v prostorach knihovny (prezenéné).

V piripadé prezenéni vypUljcky v prostorach knihovny je uzivatel povinen dbat
pokynt knihovnice/knihovnika.

Absencné si mohou hru/sadu pUlijéit pouze ti registrovani &tenani, kteri maiji
vyrovnané v8echny zavazky vG¢&i knihovné.

Maximalni po&et zapUj¢enych her/sad na jednu prikazku je max. 5.

VypUjéni doba je stanovena na 30 dni s moznosti prodlouZeni, neni-li hra/ sada
rezervovana jinym Stenarem.

Ctenar je povinen vratit hru/sadu ve stanoveném terminu. V pkipadé prodleni
plati sank&ni poplatek dle platného ceniku knihovny.

Po vraceni hry ¢&i sady provede knihovnice/knihovnik kontrolu hry /sady.
V pripadé zjisténi ztraty ¢i poskozeni hry &i jejiho komponentu/sady ¢i soucasti
sady informuje &tenate, ktery hru/sadu vratil, ozplsobu nahrady dle

platného ceniku.

V pripadé poskozeni ¢i ztraty komponentu/soucasti sady je ¢tenar povinen
uhradit finandni ndhradu dle knihovnou stanoveného ceniku.

V ppripadé poskozeni ¢i ztraty kompletni hry/sady je ¢tenar povinen koupit
nahradou stejnou hru/sadu, nebo uhradit jeji cenu vplné vysi véetné
manipulaéniho poplatku dle knihovnou stanoveného ceniku.
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Priloha ¢. 5 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun
Pravidla pUjéovani éteéek

1. Ctedky elektronickych knih (dale jen ,8tedky“) se pQjduji v hlavni budové
Mé&stské knihovny Beroun. Ctedky je nutno vracet na stejném oddéleni, kde
byly vypUjceny.

2. Cteéku si mohou pUj&it pouze registrovani &tenari stardi 15 let, ktesi maji
vyrovnané véechny zavazky vGO¢&i knihovné.

3. Maximalni po¢et zapUjcenych &tetek na jednu prikazku je 1 kus.

4. Vypljéni doba je stanovena na 30 dni s moZnosti prodlouzeni, neni-li tecka
rezervovana jinym Stenarem.

5. Ctedka je pOjéovana pouze s elektronickymi knihami, jejichz obsah
predstavuje volné dilo z hlediska autorskych prav. Za neopravnéné vyuziti
autorsky chranéného dila odpovida uzivatel.

6. Ctendrije zakazano ménit nastaveni Stecky.

7. Ctendrt je povinen &tedku véetn& uvedeného prisludenstvi vratit ve
stanoveném terminu. V phipadé prodleni plati sanké&ni poplatek dle platného
ceniku knihovny.

8. Ctendr je povinen vratit dtedku nabitou, aby bylo moZné zkontrolovat jeji
technicky stav. Neni-li ¢teCka nabita, nelze ji prijmout k vraceni.

9. Pri vraceni ¢tecky provede knihovnice/knihovnik za pritomnosti ¢tenare
kontrolu funkénosti &te¢ky. Teprve potom bude &tetka odedtena z vypljéniho
konta ¢tenape.

10.Ctenan je povinen chranit tedku pried pogkozenim, ztratou &i odcizenim.

11.V pripadé poniéeni &i ztraty nékterého z komponent( je tenar povinen koupit
nahradou stejny komponent, nebo uhradit jeho cenu v plné vysi véetné
manipuladniho poplatku dle knihovnou stanoveného ceniku.

12.V pripadé ztraty &i poskozeni &tecky, které brani jejimu dalSimu pdjéovani, je
¢tenan povinen koupit nhahradou stejnou ¢te¢ku, nebo uhradit jeji cenu v plné
vysi v€etné manipula¢niho poplatku dle knihovnou stanoveného ceniku.

13.V pphipadé poskozeni ¢teCky, které nebrani dalSimu uzivani, uhradi &tenan
sankci za poskozeni dle platného ceniku knihovny.
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Priloha ¢. 6 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun
Zppistupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny
- Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT)

Knihovna umozni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu ,Narodni digitalni
knihovna — Dila nedostupna na trhu“ (dale jen ,NDK-DNNT") poskytovanou na
zakladé licendni smlouvy mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci
DILIA a OOA-S.

Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuzivat jejich obsah
pro svou vlastni osobni potiebu, pro studijni, vyu€ovaci a vyzkumné ucely
(véetné pro citovani).

Rozmnozovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB &i jina
pamétova média nebo rozmnoZzovani jinym zplsobem (napi. prostiednictvim
mobilniho telefonu, fotoaparatu) neni povoleno.

Pri préaci s NDK-DNNT neni phipustné vyuzivat rdzné formy robotC &i jiné
nastroje pro automatické stahovéani obsahu. Registrovanym uZivatelGm, kteki
budou pri vyhledavani, prohlizeni &i ukladani dat z licencovanych zdrojG
vyuZivat nestandardni nastroje, mQze byt ppistup pozastaven, piipadné
odmitnut.

Podminkou ppistupu ke sluzb& NDK-DNNT je ppihlageni pregistrovaného
uzivatele zadanim pihlasovacich udaja.

Dojde-li ze strany registrovaného uZivatele k poruseni podminek poskytovani
sluzby NDK_DNNT, knihovha je zavédzana na odGvodnénou pisemnou vyzvu
Narodni knihovny poskytnout kolektivnimu spravci a Narodni knihovné
soudinnost pri zjiStovani totoznosti registrovaného &tenare, ktery poruseni
podminek vyvolal.

Knihovna uchovava identifikadni Udaje registrovaného uzivatele po dobu
1 kalendarniho roku nasledujiciho po ukonéeni jeho registrace.

Narodni knihovna CR zpracovavé a uchovavé osobni Udaje registrovaného
uzivatele v souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendarniho
roku nasledujiciho po vyuziti sluzby. Jedna se o identifikaéni udaje, relace
pRipojeni, histonie piihlaseni a logy.
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Priloha &. 7 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Vraceni knih prostirednictvim knihoboxu

Knihobox umozniiuje vraceni knihovnich jednotek vypudjéenych v Méstské
knihovné Beroun 24 hodin denné /7 dni v tydnu.

Knihovna vyzvednuté knihovni jednotky z knihoboxu odepise &tenari z jeho
Stenanského konta nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Pokud jsou ppi vraceni knihovni jednotky vygenerovany sankéni poplatky,
zGstavaji nateny ve Stenarském konté a &tenar je uhradi pii osobni Navstéveé
knihovny.

Knihovni jednotky, které byly oproti stavu pii pljéovani jakymkoli zpdsobem
poskozeny, knihovna ze Stenarského konta odepise az po vypeSeni vzniklé
Skody.

Ctenar si mOZe provedenou transakci ovépit on-line prostiednictvim
Stenarského konta nebo se mGzZe informovat telefonicky &i e-mailem.

Knihy zaplj¢ené prostiednictvim meziknihovni vypUdjéni sluzby (MVS),
¢asopisy, audioknihy, spole¢enské hry a zazitkové sady se vraci pouze osobné
v knihovné.
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Priloha &. 8 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

Pravidla pGjéovani Albi tuzky

Absenéné se elektronicka Albi tuzka (dale jen Albi tuzka) pGjéuje na 1 mésic
s moznosti prodlouZeni, a to pouze registrovanym d&tenarlim s platnou
registraci a vyrovnanymi zavazky vasi knihovné.

Ctenar se zavazuje ji Fadné uZivat v souladu s prevzatym navodem Prlvodce
kouzelnym &tenim a v souladu s t&€mito Pravidly.

Elektronickou Albi tuzku Ize rezervovat.

Ctenar je povinen vratit Albi tuzku ve stanoveném terminu.V pphipadé
priekroéeni vypljéni doby je povinen zaplatit sankéni poplatek ve vySi
stanovené Cenikem.

Ctenar je povinen vratit Albi tuzku ve stavu v jakém si ji zapdjéil.

Pri vraceni je zkontrolovana funkdnost Albi tuzky se vsemi jejimi
komponenty. Tuzka musi byt alespor ¢astedné nabita, aby bylo mozno ovénit
jeji funkénost.

V pripadé poskozeni &i ztraty Albi tuzky uhradi ¢tenan jeji cenu a manipulacni
poplatek dle platného ceniku.

Pokud dojde ke ztraté nebo poskozeni jejiho prislusenstvi (pouzdro, USB kabel,
nabijecka, stojan na Albi tuzku), je ¢tenar povinen uhradit pausalni poplatek
dle platného ceniku.

V ostatnich pripadech neupravenych témito Pravidly plati Knihovni rad.
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Priloha &. 8 Knihovniho radu Méstské knihovny Beroun

re

Pravidla pouzivani pianina
1. Obecna ustanoveni

Pianino umisténé ve vestibulu knihovny je majetkem zapsaného uUstavu Talichovo
Berounsko. Uzivani pianina je umoznéno Méstské knihovné Beroun (dale jen
"knihovna"), potazmo jejim registrovanym ¢tenariim na zékladé smlouvy o vypUjéce
zedne 12.11. 2024,

Pianino mohou pouzivat pouze registrovani étenari knihovny.

Kli¢ od pianina je k dispozici na Oddéleni pro dospélé a mladez — Sevenr, a to oproti
Stendrskému prikazu.

Kazdy uzivatel phi prvnim pouziti pianina podepise tato Pravidla pouzivani pianina,
¢imz vyjadiuje souhlas s jejich dodrzovanim.

2. Provozni doba a sprava kli¢e k pianinu

Pianino Ize vyuzivat pouze bé&hem oteviraci doby Oddéleni pro dospélé a mladez —
Sever. V dob& mimo tuto oteviraci dobu je hrani na pianino zakazano.

Stejné tak kli¢ od pianina je k dispozici na Oddéleni pro dospélé a mladez — Sever
v oteviraci dobé tohoto oddéleni, a to oproti tenarskému prikazu.

Uzivatelé jsou povinni vratit kli¢ nejpozdéji 10 minut pred zaviraci dobou knihovny,
aby personal mohl kli¢ uschovat a zkontrolovat stav pianina.

V pripadé pozdniho vraceni klite nebo nedodrzeni provozni doby mlze byt uZivateli
do8asné omezen pristup k pianinu.

3. Rezervace ¢asu

Pouzivani pianina je mozné na zakladé predchozi rezervace. Rezervaci Ize provést
e-mailem (dospele2@knihovnaberoun.cz), telefonicky (774 802 808) nebo osobné na
Oddéleni pro dospélé a mladez — Sever.

Pokud neni pianino rezervovano ani vyuzivano pro jinou akci knihovny, mohou jej
uzivatelé vyuzit i bez predchozi rezervace na zédkladé momentalni dostupnosti.

Kazdy uzivatel ma narok na maximalné 1 hodinu denné, aby se zajistila dostupnost
pro ostatni navstévniky.

4. Pouzivani pouze pro uréené ucely

Pianino je ur¢eno pouze pro vzdélavaci a rekreacni Ucely (napr. cvi¢eni, studium
hudby, rekreacni hra, prilezitostné hrani bez publika).
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Komenrdni aktivity, jako jsou placené lekce, vystoupeni, hahravani &i Zivé prienosy,
nejsou povoleny.

5. Vékové omezeni

Déti do 12 let mohou pouzivat pianino pouze v doprovodu dospélé osoby, ktera je
pIné odpovédna dodrzovani Pravidel pouzivani pianina.

6. Dodrzovani poradku
Uzivatelé jsou povinni zachazet s pianinem Setrné a nenicit vybaveni.

Pianino musi byt po pouziti uvedeno do plvodniho stavu. To zahrnuje opatrné
zavieni krytu klavesnice a jeho zamd&eni. Kli¢ musi byt navracen na Oddéleni pro
mladez — Sever.

Z dbvodu hlasitosti je zakazano otevirat viko (tj. horni ¢ast) pianina.
V blizkosti pianina neni povoleno jist ani pit.
7. Odpovédnost za poskozeni

Uzivatelé jsou zodpovédni za pripadné poskozeni pianina &i prislusenstvi a budou
nést naklady na jeho opravu.

8. Zakaz nahravani a zivych piprenosu

Jakékoliv nahravani nebo Zivé pihenosy jsou prisné zakazany.

9. Zakaz rezervaci pro skupiny

Pianino je uréeno pouze pro individualni pouziti, skupinové pouzivani neni dovoleno.
10. Pravo na piieruseni pouzivani

Personal knihovny si vyhrazuje pravo prerusit pouzivani pianina v pphipadég, ze
uzivatel nedodrzuje pravidla nebo pokud by prilisny hluk narusoval klid a pohodli
navstévnikd knihovny.

Tato pravidla byla vytvorena s cilem zajistit, aby pouzivani pianina v knihovné bylo
phijemné pro vSechny uZivatele a nezplsobovalo ruseni klidu a pohodli ostatnich
navstévnikd. Dodrzovanim téchto pravidel pomahame zachovat respekt
a ohleduplnost v prostorach knihovny. V piipadé jejich porugeni mGze byt uzivatel
do¢asné nebo trvale odepren phistup k pianinu.
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